[image: image3.jpg]


Richtig recherchieren leicht gemacht!

ÜBUNGEN


Rechercheablauf und Recherchestrategie
Eine Recherche nach Fachliteratur und Infos über einen Themenbereich ist erst dann effizient, wenn es richtig geplant ist. Sie werden in folgenden Übungen Schritt für Schritt eine Recherche vorbereiten, planen, durchführen und auswerten. 

1)
Vorbereitungsphase
Themenfindung – was will ich wissen

Sie haben ein Thema ausgewählt, dass noch sehr allgemein ist. Für eine effiziente Recherche brauchen Sie eine konkrete Fragestellung oder einen bestimmten Aspekt, den Sie innerhalb dieses vorgegebenen Themenbereichs bearbeiten möchten. 
Versuchen Sie innerhalb Ihrer Gruppe das Thema nun einzugrenzen und eine Fragestellung daraus zu erzeugen. Benutzen Sie dabei kreative Methoden wie zum Beispiel ein Mindmap oder Strukturbaum. Halten Sie dies folgend fest. 

Vorgehen:
Fragestellung:
Suchdienst / Inforessource bestimmen

In Ihrem Fall ist dies durch die Übung schon vorgegeben. Sie werden nur in einer Inforessource recherchieren. Bevor Sie zum nächsten Schritt gehen, finden Sie heraus, welche Art von Informationen Sie in der gewählten Inforessource finden und welche Sprache(n) abgedeckt werden.
Art von Informationen: 

Suchbegriffe zurechtlegen und Sprache(n) bestimmen

Nachdem Sie sich nun ausführlich mit der Fragestellung beschäftigt haben, haben Sie nun viele zusätzliche Begriffe erzeugt, die mit Ihrem Thema zusammenhängen. Filtern Sie ausgehend von Ihrer Fragestellung die wichtigsten Begriffe heraus und halten Sie dies fest.  Formulieren Sie zusätzlich auch Synonyme, Begriffe, die nicht vorkommen sollten oder ins englisch übersetzte Begriffe. 

Mögliche Suchbegriffe: 

2)
Durchführungphase 

Formulieren der Suchanfrage

Gehen Sie nun auf die Inforessource. Nehmen Sie sich Zeit und machen Sie sich mit der Suchmaschine oder Fachdatenbank vertraut. Lesen Sie zum Beispiel, was unter „Hilfe“ zu finden ist. 

Nun formulieren Sie Ihre Suchanfragen, indem Sie die Suchbegriffe möglichst sinnvoll miteinander kombinieren. Testen Sie auch die erweiterte Suche und diskutieren Sie, was die Unterschiede sind. 
Halten Sie die verschiedenen Suchanfragen hier fest: 

Ergebnisse bewerten

Nach dem ersten Suchvorgang können Sie entscheiden, ob die erhaltenen Resultate zufrieden stellend sind und Sie die Suche beenden können, oder ob Sie die Suche weiterführen wollen. Während einer Recherche kann sich der Informationsbedarf verändern und Sie können diesen vielleicht sogar konkreter formulieren. Deshalb ist es notwendig, den weiteren Verlauf der Recherche immer wieder von neuem dem Informationsbedarf anzupassen.
Versuchen Sie nun sich einen Überblick zu verschaffen über die Treffermengen  und machen Sie eine erste Bewertung der Suchergebnisse. Diskutieren Sie in der Gruppe, evt. müssen Sie die Suchanfrage(n) auch nochmal anpassen. 
Ergebnisse sichern und kategorisieren
Versuchen Sie nun relevante Ergebnisse zu sichern, indem Sie sich die Links merken oder aber Dateien downloaden und abspeichern. 
3)
Nachbearbeitungsphase
Standbeurteilung

Machen Sie nun eine Gesamtbewertung, nachdem Sie die Recherche beendet haben. Sind Sie mit den Ergebnissen zufrieden oder müssen Sie die Suche besser eingrenzen / erweitern? Reicht Google alleine evt. nicht aus?
Halten Sie die wichtigsten Punkte fest: 

Gesamtergebnisse kategorisieren und bewerten
Schauen Sie sich die Ergebnisse nochmal an, vertiefen Sie sich wo nötig in die Inhalte und versuchen Sie eine Relevanz zu erstellen, indem Sie eine sinnvolle Ordnung erstellen. 
4)
Reflexion
Sie beurteilen nun das Gesamtergebnis indem Sie den Rechercheablauf analysieren und reflektieren, dabei erkennen Sie Vor- und Nachteile Ihres Vorgehens. 
Halten Sie dies fest: 
5)
Präsentation der Übung 
Diskutieren Sie in Ihrer Gruppe, wie Sie Ihr Vorgehen am besten vor der Klasse kurz präsentieren könnten. Wichtig dabei ist, dass Sie den anderen Gruppen möglichst viele Tipps im Umgang mit der Inforessource geben können. 
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