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Literaturverwaltung — wozu?

Direktexport von Fachdatenbanken Ordnerstruktur
indirekter Export von Datenbanken (globale) Bearbeitung, Freifelder
per Browser-Plugin RefGrablt Import von Literaturnachweisen Verwaltung von Referenzen Suche, Indizes
manuelle Erstellung von Referenzen Upload von Volltexten
Suche und Import aus RefWorks heraus Freigabe und Kollaboration
RefWorks
Word-Plugin Cite-N-Write Ansichtsstile
Ausgabestile Zitationen und Bibliographien personliche Anpassung Ausgabestile (Favoriten)
Editieren von Zitationen RSS-Feeds

RefWorks ist ein webbasiertes Literaturverwaltungssystem. Viele Hochschulen, darunter die
ZHAW, bieten es mittels einer Campuslizenz fir ihre Mitarbeitenden und Studierenden an, da es
einen bemerkenswerten Funktionsumfang unter einer intuitiv zu bedienenden Oberflache birgt
und betriebssystemunabhéangig ist. Vorteile gegeniiber desktopbasierten Systemen wie EndNote
oder Citavi liegen darin, dass keinerlei Software-Updates vorgenommen (und im Falle von
EndNote: bezahlt) werden missen, und dass die eigene Literaturdatenbank von allen Rechnern
mit einem Internetzugang und modernem Browser zur Verfligung steht. Gleichzeitig arbeitet
RefWorks sehr gut mit zahlreichen Fachdatenbanken zusammen, sodass Sie oft nur mit einen

Klick recherchierte Literaturangaben in RefWorks importieren kénnen.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Support der Hochschulbibliothek

Kataloge
Datenbanken

Elektronische Zeitschriften
E-Books
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Auf der Website “Literaturverwaltung” der ZHAW Hochschulbibliothek

(www.bit.ly/literaturverwaltung) finden Sie alle Informationen, um mit RefWorks starten zu

kdénnen, u.a. sind deutschsprachige Videotutorials verlinkt, es gibt Kurzanleitungen und aktuelle
Vergleiche von Literaturverwaltungssystemen. Zudem bietet die Hochschulbibliothek einen
Support bei Schwierigkeiten per Email und regelmassig Einfiihrungskurse in RefWorks an. Zugang

zu Refworks bekommen Sie unter dem URL www.refworks.com/refworks — oder sie folgen

einfach dem hinterlegten Link auf dem grossen RefWorks-Logo in der Mitte der Website.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Registrierung

@ RefWorks

Melden Sie sich an Ihrem RefWorks-Konto an

o

Neu bei RefWorks? Willkommen!
Fir ein neues Nutzerkonto registrieren Allen Angehbrigen der ZHAW steht die webbasierte Literaturverwatung RefWorks *
Login using RefWorks Credentials ‘ und der individuell konfigurierbare Benachrichtigungsdienst RefAware zur Verfigung
Zarcher Hochschule fir Angewandte Wozu brauche ich eine Literaturverwaltung? z
Wissenschaften (not my institution) Mit RefWorks lassen sich Literaturangaben einfach sammein und verarbeiten. Sie
kénnen an jedem Rechner mit internet-Zugang und modernem Browser auf hre Daten aw
Nutzername zugreifen. Von vielen Fachdatenbanken aus kdnnen bibliografische Referenzen direkt
nach RefWorks exportiert und dann bequem als zitierte Literatur in Semester-,
Abschluss- und Forschungsarbeiten eingefigt werden. Literaturverzeichnisse (Bibliografien) lassen sich in verschiedenen
Kennwort Zitierstien automatisch erstellen. Ausserdem kbnnen Sie Voltexte an Referenzen anhangen und durchsuchen sowie
verschiedene Maglichkeiten zum Verdff und Arbeiten nutzen. Wenn sie das Word-Plugin Write-N-Cite
installieren, kénnen Sie lhre bibliografischen Daten sogar offine nutzen
Anmelden
Registrierung und Log-in
Login-Informationen vergessen? Melden Sie sich mit lhrer ZHAW-E-Mail-Adresse Gber den nebenstehenden Link Far ein neves Nutzerkonto registrieren an.
Sie erhalten danach eine Bestatigung per E-Mail. Bitte bewahren Sie dieses Mail auf: Es enthalt den Gruppencode, mit dem
Login using Other Credentials Sie ausserhalb des ZHAW-Netzes auf RefWorks zugreifen kdnnen
Athens Credentials Weitere Informationen und Kontakt
- Auf der Homepage der Hochschulbbibliothek ZHAW finden Sie weitere Materialien zu RefWorks, z.B. Video-Tutorials, sowie

My Institution’s Credentials (Shibboleth)

Informationen zu weiteren Literaturverwaltungssystemen und die Ansprechperson der HSB.

Aligemeine Geschaftsbedinqungen von RefWorks

Wenn Sie die URL www.refworks.com/refworks aus dem ZHAW-Netz aufrufen, gelangen Sie auf

die ZHAW-spezifische Eingangseite von RefWorks. Sie erkennen das u.a. am rechten Begleittext
zur Login-Maske. Wenn Sie sich bei RefWorks ein Nutzerkonto anlegen d.h. registrieren
mochten, ist es notwendig, aus dem ZHAW-Netz zuzugreifen. Danach, bei den Ublichen Logins,
konnen Sie selbstverstandlich auch von zu Hause und unterwegs (und ohne VPN-Zugang)
RefWorks nutzen — dann geben Sie einfach den ZHAW-Gruppencode zusatzlich zu Nutzername
und Kennwort an. Dieser Gruppencode steht in der Bestatigungsmail, die Sie auf Ilhre

Registrierung hin erhalten. Bitte benutzen Sie zur Registrierung lhre ZHAW-Mailadresse.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Gesamtsicht

Zircher Hochschule fiir Angewandte
O RefWorks Wissenschaften

Willkommen, User

iInreReM'w'es-Datenban) durchsuchen "fb s Suchen

re Informationen

o NeuerOrdner | [Bibliografie Erstellen & Neue Referenz sl Ressourcen a

g
e
Referenzen > Library » .
60O
Referenzen Ordner organisieren & freigeben | f Ordner a 1\
| [ | Sorieren nach Ansicht andem DeptL (2) -

. @ sela T
@ Ausgewahit Seite Aneintise | [0 7 @ XS5 [Ersteit [=] [APA 6th - American Psy(~] SFM. (19)
Ref.dD 530 Kongressschriften Referenz 1 von 17 NEE ; o2
(9

Simeone, L., laconesi, S., & Monaco, F. (2011). As We May Remix REFF Book and the Augmented Press Experience. 11th /EEE

International Conference on Advanced Learning Technologies (ICALT), 2011, 629-633.

Ref.ID 445 Buch mit Herausgeber Referenz 2 von 17 6 X

OBwald, A, Symposium fur Informatio haft, & luK-Initiative der Wissenschaftichen
[nnovation: neut tiver Mext von Infe tion un 3
Fachgesellschaften in Deutschiand (Eds ). (2007). Open Innovation: neue Perspektiven im Kontext von Information und Schnellzugriff

Wissen ; Beitrage des 10. Infe tionalen Sy fdr Infe aft und der 13. Jahrestagung der luk-

Initiative Wissenschaft, Koln, 30. Mai - 1. Juni 2007, Konstanz UVK Verl.-Ges.

Hier sehen Sie die Oberfliche von RefWorks, nachdem bereits einige Ordner und
Literaturnachweise (Referenzen) erstellt bzw. importiert wurden. Angaben zur Registrierung
konnen Sie unter “Profil aktualisieren” adndern, ebenfalls kdnnen Sie hier ein “Read-Only-
Kennwort” setzen, mit dem Andere auf lhren Account zugreifen, jedoch keine Anderungen
vornehmen kénnen. Im benachbarten Menlpunkt “Benutzerspezifisch anpassen” kdnnen Sie
wichtige Grundeinstellungen festlegen, die Ausgabesprache Deutsch und elektronische
Dokumente als Standard definieren und 3 bevorzugte Zitierstile zur direkten Ansicht — hier z.B.

der APA 6th — festlegen.

Wenn Sie mit RefWorks starten, wird der mittige grosse Bereich, in dem die Referenzen
angezeigt werden (im Beispiel diejenigen im Ordner “Library”), zunachst leer sein, genauso wie
das Ordnermendi links. Sie kdnnen aber leicht neue Ordner und Unterordner anlegen, nicht nur
mit dem grossen Button rechts oben, sondern auch im Hintergrundmeni (Rechtsklick) der
bereits vorhandenen Ordner. Referenzen kdnnen mehreren Ordner gleichzeitig zugewiesen
werden, es handelt sich also eigentlich um ein hierachisches System von Inhaltskategorien, die

Sie vergeben koénnen.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Referenzen

Ziircher Hochschule fur Angewandte
@ Ref Works Wissenschaften

Willkommen, User.

| Inre RefWorks-Datenbank durchsuchen rﬁ % Suchen

Weitere

.o Neuer Ordner Bibliografie Erstellen & Neue Referenz ST Ressourcen a
o
3
Referenzen > [LiLibrary
7 EBB
| Referenzen | | Ordner organisieren & freigeben Ordner a
Varwenden - Sortieren nach Ansicht sindem DeptL (2) -
- BB S
@) Ausgewsihit Seite Alle in Liste o | rstellt 3 APA 6th - American Psy{E Dept. LSFM  (19)
g ————— DeptP (13)
Ref.dD 530 Kongressschriften Referenz 1von 17 B X a
Dept S (9)
Simeone, L., laconesi, S., & Monaco, F. (2011), As We May Remix REFF Book and the Augmented Press Experience. 1 1th IEEE DeptT (10)
Jep )
International Conference on Advanced Learning Technologies (ICALT), 2011, 629-633. DeptW (3
Library v Library (17) 1
olitext/NEBIS » K (93)
Ref.dD 446 Buch mit Herausgeber Referenz 2 von 17 57 X A private (4)
Prozessmanagement |
OBwald, A Symposium fir Inforrr haft, & luK-Initiative der Wi en
Fachgesellschaften in Deutschland (Eds.). (2007). Open Inrovation: neue Perspektiven im Kontext von Information und Schnellzugriff -

Wissen ; Beitrdge des 10. | fdr I und der 13. g der luK-

Initiative Wissenschaft, Koln, 30. Mai - 1. Juni 2007. Konstanz: UVK Verl.-Ges.

0
Library;
p Exportierer
Volitext/ NEBIS § Exporicren
@ Bivliografie erstellen

Wenden wir uns nun dem Wichtigsten zu — den Literaturnachweisen (Referenzen), die Sie mit
RefWorks sammeln und verwalten. Auf der Folie sehen Sie die ersten zwei von 17 Refrenzen im
Ordner “Library”, und zwar in dem Ansichtsstil APA 6% . Sie kénnen zwischen sechs Datensatz-
Ansichten direkt wechseln, drei davon sind individuelll wahlbar, drei Standard-Ansichten,
darunter die Vollansicht mit allen jeweils ausgefillten Feldern. Diese Auswahl kénnen Sie in der
zentralen “Referenzen”-Leiste treffen, ebenso konnen hier mehrere Datensatze auf einmal zu
bearbeitet werden — je nach Auswahl die per Hakchen markierten, die auf der Seite aktuell
angezeigten (Zahl je nach personlicher Einstellung) oder alle ausgewahlten Referenzen. Um die
Literaturnachweise einzeln zu bearbeiten, benutzen sie die jeweilige Kopfzeile der Datensatze:
Hier ist die Datensatz-Nummer angegeben, die Art der Referenz (“Kongressschriften”, Buch mit
Herausgeber” etc.) sowie Shortcuts zum Merken, Bearbeiten, Ldschen, Zitieren und zur

Vollansicht.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Referenz erstellen 1

& Hilfe

Felder verwendel von | APA 6th - American Psychological Association, 6th Edition B D Uber diesen Stil
and Reference Type |Buch. Abschnitt =]

Bei Ihrem ausgewahiten Ausgabestil werden folgende Felder verwendet. Auf zusatzliche Felder konnen Sie unten zugreifen

Autoren:

Abschnittstitel: g 5 g x, x*

Erscheinungsjahr:

Startseite:
Endseite:
[start page and if appécable the Other pages field s required. |

Buchtitel g 7 g x, x'

\;b:urchsuchen... 2

iche Anmerkungen zu APA 6th - American Psychological Association, 6th Edition

o Add to Folder [5 Referenz speichemn & Speichem & neue Referenz hinzufiigen

Egal, ob Sie von Grund auf eine “Neue Referenz hinzufliigen” oder eine bereits bestehende oder
importierte Referenz bearbeiten, das Bearbeitungsfenster fiir Referenzen besteht immer aus
den folgenden Grundbestandteilen. Zunachst, ganz oben, sollten Sie lhren bevorzugten Zitierstil
wahlen (“Felder verwenden von”). Gemass diesem, und natirlich nach der Art der Referenz
(“Buch, Abschnitt” bedeutet ein Kapitel aus einer Monographie oder ein Aufsatz aus einem
Sammelband), werden danach die Datenfelder angezeigt, die in der Bibliografie spater
erscheinen werden. Es ist nicht notwendigerweise nétig alle Felder auszufillen (wie hier etwa
“Links”), man sollte jedoch stets so viele Angaben machen, wie moglich. Werden mehr (bzw.
andere) Datenfelder bendtigt, kann man diese unter dem Einklappmenii “Zusatzliche Felder”

aufrufen.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Referenz erstellen 2

Neue Referenz hinzufigen

€ Hil
Felder verwendet von |APA 6th - American Psychological Association, 6th Edtion [ j® Uber diesen Stil
and Reference Type [Buch, Abschnitt [=]

Bei Ihrem ausgewahiten Ausgabestil werden folgende Felder verwendet Aufzusatliche Felder konnen Sie unten zugreifen.

Autoren:,

Abschnittstitel: g 7 g x, x|

Erscheinungsjahr:

Startseite:,
Endseite:
[start page and if appiicable the Other pages fied is required. |

Buchtitel| g 7 g x, x* |

Zu Ordnem hinzuflge

Anhange

[ Durchsuchen... )

& Speichem & neue Referenz hinzufigen

) APA 6th - American Psyc

o Addto Folder

Verweilt man kurz mit dem Mauszeiger auf einem der Feldnamen, wird zudem eine kurze
Eingabehilfe gemass dem gewahlten Zitierstil eingeblendet, wie hier zu “Startseite”. Nitzlich
sind zudem die Moglichkeiten, auch hier den Datensatz bestimmten Ordnern zuzuweisen sowie
Dateianhdnge (TXT, DOC, PDF) hochzuladen und automatisch mit der Referenz zu verknipfen.
Schliesslich — und das sollte man bei allen Anderungen beachten, die man in RefWorks vornimmt

— miussen die Eingaben gespeichert werden.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Direktimport

Tools

Add to folder

= Export Manager [E003 @ emal
& Print
Number of items to be saved: 1
4 E-mail Save citations to a file formatted for:
Direct Export in RIS Format (e.g. CITAVI, EasyBib, EndNote, ProCite, Reference Manager, Zotero)
;‘1 Save Generic biblographic management software

Citations in XML format

S Citations in BibTeX format

- . l
@ Direct Export to RefWorks

Direct Export to EndNote Web

9 Create Note

& Permalink Save Cancel

Bookmark

Referenzen importieren

* Importprotokoll

[ * Importierte Referenzen l)tﬁf!,‘r‘\irﬂ]

* Duplicate Checking Options

(1) Duplikate anzeigen | Ordner "Letzter Import™ anzeigen

Ein grosser Vorteil von RefWorks besteht darin, dass es sehr gut mit vielen Fachdatenbanken,
Online-Katalogen, Verlagsportalen und sogar mit Google Scholar zusammenarbeitet. Die
Moglichkeit zum Direktexport (also per Klick) bieten alle grossen Datenbankanbieter
(EBSCOhost, ProQuest, OvdiSP) an. Zu finden sind die Zitationsexporte zumeist unter Buttons wie
“Export”, “Citation” etc. Oft kdnnen auch mehrere Referenzen gleichzeitig exportiert werden
und es besteht eine Auswahlmaoglichkeiten, z.B. welche Angaben (ibernommen werden sollen
(z.B. mit oder ohne Abstract). Je nachdem, ob man bereits in einem Browser-Fenster in
RefWorks eingeloggt ist, 6ffnet sich unmittelbar die Bestatigung, das die referenz Glbernommen
wurde, oder man muss sich zunachst noch bei RefWorks anmelden. In jedem Fall sollte man
importierte Referenzen gleich prifen, insbesondere, ob die Formatwahl (Aufsatz, Patent, etc.)
richtig ist, oder ob Angaben in falsche Felder ibernommen wurden. Je nach Datenbankanbieter
kann die Qualitdt der Metadaten schwanken. Den Datensatz kann man sofort aus der Meldung

“Import abgeschlossen” aufrufen und allenfalls nachbessern.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Indirekter Import 1

Export ’ \
Citation Only

@ Citation and Abstract
Select Citation Manager:

RefWorks [~]

Bei kleineren Datenbankanbietern werden die bibliografischen Daten zum Tei

Speichern unter

GO ;

wnloads » Referenzen

- I‘,” Referenzen durchsuchen 2|

Organisieren v Neuer Ordner

3¢ Favoriten
Bl Desktop
8 Downloads
1 Zuletzt besucht

-

I

Name

Anderungsdatum Typ

s wurden keine Suchergebnisse

nder

gefunden,

Dateityp: {RiS-Dalei

[ Dateiname: springerlink cit.ris

“ Ordner ausblenden

Speichern J L Abbrechen ]

|ll

nur” als Datei

zum Download angeboten. Hier kann man oft zwischen verschiedenen Formaten (RIS, BibTeX,

EndNote sind die geldufigsten) wahlen. Bei diesem indirekten Import von Referenzen muss also

zunachst die Datei auf dem Rechner gespeichtert werden und dann manuell in RefWorks wieder

hochgeladen werden — das hort sich zundachst umstandlich an, entwickelt sich aber nach ein paar

Mal zur schnellen Routine.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Indirekter Import 2

* Aus Textdatei

-
Import-Filter/Datenquelld Zircher Hochschule fir Angewaa
DalenbanlL SpringerLink - RefWorks Taggetzl

Textdatei auswahlen| 2renzen\springerlink cit.ris | Durchsuchen... ]
=1

7 atz ARSIt v

Geben Sie nur einen anderen Zeichensatz vor, wenn Sie diesen beim Speichern der Textdatei
ausgewahit hatten

* Aus Text

* Aus EndNote-Datenbank

(Bitte beac zanauch in den Ordner "Letzter Import™ aufgenommen werden)
In Ordner importiereny rone v
i Importieren

In RefWorks wahlt man unter dem Menipunkt “Referenzen” (oder im Schnellzugriff auf der
rechten Seite) “Importieren”. Im sich 6ffnenden Fenster hat man eine Vielzahl von Importfiltern
zur Verfugung (Drop-Down-Meni). Da aber zumeist nur ein paar wenige Standardformate von
den Datenbanken verwendet werden, steht unter der Auswahl “Zircher Hochschule fir
Angewandte Wissenschaften” eine reduzierte Liste bereit. In unserem Beispiel wahlen wir
entsprechend das SpringerLink-Format und geben danach den Datei-Pfad der lokal
gespeicherten bibliografischen Angaben (RIS-Datei) an. Es ladsst sich hier ebenfalls auswahlen, ob
die refrenz geleich einem oder mehreren Ordner zugewiesen werden soll. Schliesslich ein Klick

auf den “Importieren”-Button — und fertig!

Und auch hier gilt: Importierte Referenzen am besten sofort prifen, damit spater bei der

Bibliografien-Erstellung keine bésen Uberraschungen lauern.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Suche im NEBIS

Online-Katalog oder Datenbank durchsuchen @ Hilfe

=

Max. Anzahl der herunterzuladenden
Referenzen: 50 E]

239.50 Site anfordern

* Schnellsuche

¥ Erweiterte Suche

Feld: Autoren, primar B fgr kant
and  [+]
Feld: Titel, primar E’ fgr (vernunft

a

B coizee

Um Literaturangaben aus dem Online-Katalog NEBIS zu Ubernehmen, gehen wir quasi den
umgekehrten Weg, suchen namlich aus der RefWorks-Oberflache heraus. Dazu wéahlen Sie im
Meni “Suchen” den Punkt “Online-Katalog oder Datenbank”. Die Auswahl im sich 6ffnenden
Fenster ist eigentlich selbsterklarend. Es stehen eine Vielzahl von Bibliothekskatalogen weltweit
zur Auswahl, die Wichtigsten stehen wiederum in einer reduzierten Liste als “ZHAW-Favoriten”
ganz oben. Darunter befindet sich auch der NEBIS-Verbund. Wenn man die “Erweiterte Suche”
wahlt, kann Uber mehrere Felder gleichzeitig, wie hier Gber Autoren und Titelfeld, gesucht
werden und die Suchbegriffe kénnen mit den Booleschen Operatoren AND, OR und NOT

verknipft werden. Weitere Suchfelder kénnen Gber das griine Plus-Symbol hinzugefiigt werden.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Import aus NEBIS

Online-Katalog oder Datenbank X

Suchergebnisse fiir erweiterte Suche NEBIS

@ Ausgewahit

Verwenden

(Bitte beachten, dass Referenzen auch in den Ordner "Letzier Import” aufgenommen we:

Seite Alle in L\SD&]

Ordner importieren v
Sortieren nach B
RefdD 1 Buch, vollstandig Referenz 1 von 50 Y
Autoren  Heideqgqger Martin; Kantimmanuel
Buchtitel Phanor logische von Kants Kritik der reinen Vernunft
Quelle 1977, Band 25, Klostermann, Frankiurt am Main
RefdD 2 Buch, volistandig Referenz 2 von 50 §
Autoren Bec anuel

Ref.-ID

Autoren
Buchtitel
Quelle

Ref.1D

Autoren
Buchtitel

Kants “Kritik der praktischen Vernunft™ ein Kommentar

1974, 19, Fink, Miinchen
3 Buch, vollstandig Referenz 3 von 50
Martin Gotffried; Kantimmanuel; Léwisch Dieter-Jiirgen

Sachindex zu Kants Kritik der reinen Vernunft
1967, de Gruyter, Berlin

4 Buch, vollstandig Referenz 4 von 50

BastR e
Immanuel Kant,

ainer A

e Walther; Kantimmanuel; Universitatsbibliothek

< der reinen Vernunft (1781-1981) Katalog einer Ausstellung in der ¥

Qe

Wenn die Suche im NEBIS erfolgreich war, werden die Referenzen zur Ubernahme aufgelistet.

Natirlich kann man wieder direkt in bestimmte Ordner importieren — und was bisher noch nicht

erwdhnt wurde — auch on-the-fly ein neuer Ordner erstellt werden, in den dann importiert wird.

Ausserdem gibt es die

von der allgemeinen Referenzen-Ansicht in RefWorks bekannte

Auswahlmaoglichketi, mehrere Refrenzen gleichzeitig zu verarbeiten. “Importieren” klicken —

fertig!

ZHAW Hochschulbibliothek
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Bibliografie erstellen

Bibliografie erstellen X

Liste der Ausgabestile Neuen Ausgabestil anfordern
Ausgabestil: APA 6th - American PsychulogiE ]

Ausgabestil-Manager Ausgabestilvorschau

* Studienarbeit und Bibliografie formatieren

¥ Bibliografie aus einer Referenzliste formatieren

Dateityp: Word fir Windows (2000 oder n B
Unterstiitzte Dojumentformate:Word, Open Office, RTF, Text und HTML
EinschlieBen: |feine Liste

Bibliografie erstellen

@ Abgeschlossen

<
I

Bibliografie wurde erstellt. Wenn
lhnen keine Aufforderung zum
Herunterladen einer Datei
angezeigt wird, klicken Sie hier,
oder klicken Sie hier, wenn Sie
mochten, dass Ihnen die Datei
per E-Mail zugeschickt wird.

Nachdem Sie gesehen haben, wie sie auf verschiedenem Wege Referenzen in RefWorks
“hineinbekommen”, soll es jetzt darum gehen, dies Literaturnachweise effektiv zu nutzen —
namlich in Form einer Bibliografie. Auch das ist recht einfach moglich, und zwar in einigen
Formaten: als HTML-, Word-, OpenOffice-, RTF- und einfaches TXT-Format. Uber den zentralen
Button “Bibliografie erstellen” erreicht man das einfache Fenster, in dem zunachst der Zitierstil
ausgewdhlt werden muss. Hilfreich kann hier auch der angebotene Link zur
“Ausgabestilvorschau” sein — dort erhidlt man einen konzisen Uberblick dariiber, wie die
einzelnen Referenztypen bzw. Publikationsformen in den verschiedenen Zitationsstilen
aussehen. Im Drop-Down-Meni werden zunachst die personlichen Favoriten (die sich im
“Ausgabestil-Manager” festlegen lassen) angezeigt, danach die ZHAW-weiten Favoriten und

schliesslich in alphabetischer Reihenfolge alle Ubrigen.

Nachdem man das Ausgabeformat (hier: Word) gewahlt hat, steht schliesslich noch die Frage,
tiber welche Referenzen die Bibliografie erstellt werden soll: Uber alle, einen Ordner, oder die

aktuelle Merkliste.

Ja nachdem, welches Ausgabeformat gewdahlt wurde, o6ffnet sich automatisch ein Browser-
Fenster (HTML, TXT) mit der Bibliografie, oder sie wird durch ein kleines

Benachrichtigungsfenster am rechten unteren Bildschirmrand zum Download angeboten.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Write-N-Cite Download

Zurcher Hochsch

® RefWorks

[ Inre RefWorks-Datenbank durchsuchen
|

-

Uber Write-N-Cite & @& Write-N-Cite fiir Mac
Write-N-Cite ist ein Dienstprogramm), mit dem Sie beim Schreiben

einer Arbeit Referenzen aus |hrer RefWorks-Datenbank hinzufugen E Write-N-Cite fir MS Word

und korrekt formatieren kdnnen. Auf diese Weise konnen Sie in Ihrem

Textverarbeil ogramm Zitate erst undim Unschten Stil Kompatibilitat mit Windows XP, Windows Vista
formatieren. Mit Write-N-Cite konnen Sie Referenzen in einem und Windows 7

Manuskript schnell und einfach zitieren. Write-N-Cite istin =

verschiedenen Versionen verfligbar, die auf unterschiedliche Unterstizung von Word 2007 und 2010
Betriebssysteme abgestimmt sind. Automatische Formatierung von Zitaten

Problemloser Online-/Offline-Zugriff

Volistandige Integration in die
Multifunktionsleiste von Office

Write-N-Cite installieren

Klicken Sie auf den Link "&/nstallationsinformationen”, um
detaillierte Hilfe zur Instal yn der von lhnen 1 hten Write-N- @ Installationsinformationen
Cite Version zu erhalten

: : Jetzt herunterladen
Write-N-Cite verwenden 32bit Office

(WoC st ee - S6MS)
Nachdem Sie Write-N-Cite installiert haben, offnen Sie zunachst ihr
Textverarbeitungsprogramm. Unter Microsoft Windows suchen Sie im

Word-h inach der Reg “RefWorks®. Unter Mac
aktivieren Sie die Symbolleiste “Write-N-Cite™ Gber das Mend » Frihere Versionen
“Darstellung™ -> "Symbolleisten™.

Plant man eine griossere wissenschaftliche Arbeit, in der einige Werke immer wieder im Text
zitiert und am Schluss im Literaturverzeichnis angegeben werden, empfiehlt sich das Arbeiten
mit dem Word-Plugin von RefWorks, “Write-N-Cite”. Dieses gibt es als kostenlosen Download fiir
Windows- und Mac-Systeme — der Link dazu ist direkt in RefWorks im Menl “Tools” > “Write-N-

Cite” zu finden.

ACHTUNG: Bitte wahlen Sie nicht die neueste Version 4, sondern laden Sie die Vorgangerversion
“Write-N-Cite IlII” unter dem Link “Frihere Versionen” hinunter! WNC 4 ist nicht mit den

Sicherheitseinstellungen des ZHAW-Netzes kompatibel.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Write-N-Cite 1

Mein Aufsatz

(¢ T ™
Write-N-Cite [ ol@] = |
[ Always on top ™ work Offline MS Word Status : Dokument1
V - 3
@ Ansicht v Bibliografie | Tools ~ Hilfe | RefWorks durchsuchen|drossou [~ Anhange Los

Suchergebnisse fiir "drossou"

Sortieren nach | Relevanz -

e A ik Drossou, 2006 Der Kampf um die Innovationsfreiheit: Der Bit Bang des Wissens und seine

Olga Sprengkraft

Startet man Write-N-Cite, muss man sich ebenfalls mit Nutzername und Kennwort einloggen.
Write-N-Cite erkennt einerseits das aktive Word-Dokument und verbindet sich andererseits mit
der RefWorks-Online-Datenbank, sodass alle eigenen Referenzen dann in Write-N-Cite zur

Verfligung stehen.

Wie fligt man nun Zitate in den eigenen Text ein? Ganz einfach: Zunachst suchen Sie die
Referenz mit Hilfe des Suchschlitzes auf der rechten Seite. Wenn die gewlinschte Angabe
angezeigt wird, setzen sSie den Cursor im Word-Dokument an die Stelle, wo das Zitat erscheinen

soll. Nun klicken Sie im Cite-N-Write auf “Zitieren” und im Text erscheint der Zitat-Platzhalter.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Write-N-Cite 2

= =@ 8 |
(® RefWorks Zitat-Editor * Edit Citation
Zielausgabestil \APA 6th - American Psychological A... L‘ ;_ Anhiinge ﬁl
Vorschau
(Drossou, Krempl, & Poltermann, 2006: S. 4-5) h—_“.“]

lissens und seine

I Gesamtes Zitat ausblenden
Referenz Autoren Jahr Text Text imm!

bearbeiten unterdriicken unterdriicken vor nach i Referenz
Nach oben| ™ r I : 5. 4-5 | Drossou,Olga
Nach
unten
Entferne
In Word speichern || Abbrechen || Hilfe]

Der Zitat-Platzhalter sieht noch nicht aus wie ein fertiges In-Text-Zitat. Der Vorteil des
Platzhalters ist allerdings, dass er nun fest mit dem Datensatz in RefWorks verkniipft ist und dass
alle anderungen, die man dort vornimmt, dann auch spater an allen Zitatstellen im Text
erscheinen. Schliesslich kann man den Platzhalter auch jeweils einzeln anpassen, etwa wenn Sie
etwa ein “Vgl.” oder “Siehe auch” voranstellen wollen oder (was in den Geisteswissenschaften
zumeist unverzichtbar ist) seitenzahlgenau zitieren wollen. Dazu wahlen Sie — das In-Text-Zitat

bzw. der Platzhalter ist noch markiert — den Link “Edit Citation” oben links im Write-N-Cite.

Es offnet sich ein neues Fenster, der “Zitat-Editor”. Hier haben Sie die verschiedene
Moglichkeiten, dem Zitat etwas voran- oder nachzustellen oder auch einzelne Elemente wie
etwa das Jahr zu unterdriicken. Die Vorschau Uber den Bearbeitungsfeldern zeigt unmittelbar
an, wie das modifiziert In-Text-Zitat spater aussehen wird. Nicht vergessen: Den Button “In Word

speichern” betatigen — damit wierden die Anpassungen im Zitat-Platzhalter gespeichert.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Write-N-Cite 3

References
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wie Open Innovation unsere Welt rev
Bibliografie

Heise. Zuriick zur Referenzliste
Ausgabestil |APA 6th - American Psychological Association, 6th Edition Ll

[ Bibliografie erstellen ]

Schliesslich fehlt nur noch ein kleiner Schritt: die Zitat-Platzhalter missen in ordentliche
Zitationen nach einem bestimmten Zitierstil umgesetzt werden und das Literaturverzeichnis
(Bibliografie) dem gemass erstellt werden. Praktischerweise macht Write-N-Cite das in einem
Schritt zusammen. Dazu wahlt man im Meni von Write-N-Cite einfach den Punkt “Bibliografie”,
wahlt den gewilnschten Zitierstil, driickt “Bibliografie erstellen — und fertig! Als bevorzugte
Zitierstile werden dabei zunachst die eigenen Favoriten, danach die ZAW-Favoriten, angezeigt,
und Uber den “Ausgabestil-Manager ganz unten in der Drop-Down-Liste hat man auch Zugriff auf

alle Sonstigen.

Im Word-Dokuement sehen wir, dass einerseits das korrekte, seitenzahl-angepasste In-Text-
Zitat angezeigt wird, zum Anderen, dass am Ende des Textes ein neuer Abschnitt “References”
mit dem entsprechenden Literaturnachweis erscheint. Wenn es sich um einen deutschen Stil
handelt heisst der Abschnitt “Literaturverzeichnis”. Und natdirlich ist es so, dass dies nicht nur fiir
eine einzelne Referenz funktioniert, sondern fiir alle Zitate, die mit Write-N-Cite eingefligt
wurden. Ausserdem ist es weiterhin moglich, die In-Text-Zitate anzupassen, oder auch den

Zitierstil zu andern: Die beschriebenen Vorgehensweisen werden einfach wiederholt.

ZHAW Hochschulbibliothek
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Und damit sind wir am Ende dieser Kurzeinfihrung im Umgang mit RefWorks. Wenn Sie das
Literaturverwaltungssystem nun ausprobieren wollen oder noch mehr Informationen zu
Refworks bendétigen, ist die Website “Literaturverwaltung” der Hochschulbibliothek der ZHAW

ein guter Startpunkt hierfur! Die Kurz-URL dahin: www.bit.ly/literaturverwaltung.
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